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APRESENTACAO E MAPA 80/20 DA FCC

1. Como usar este caderno

1113 Caderno exclusivo para o cargo [24] Técnico Judicidrio — Agente da Policia Judicial do TRT da 82 Regido
(Para e Amapa), banca FCC. Traz s6 as matérias do edital deste cargo, em profundidade, e fecha com os quatro ca-

pitulos especificos da Policia Judicial.

Lingua Portuguesa, Raciocinio Légico, Informatica 01a04
Regimento Interno do TRT8, Etica, TPI/ONU, Direitos Humanos, Pessoas com Deficiéncia 05a09
Direito Constitucional (principios, direitos e garantias, organiza¢do do Estado) 10a12
Direito Administrativo (principios, atos, processo, improbidade, LAI, LGPD, licitagdes) 14a17

Transito e primeiros socorros; seguranga institucional e crises; Codigo Penal; uso da forga e 38a41

legislacdo

2. Como a FCC constrdi as questoes

Técnica da banca Como se defender

Literalidade A alternativa correta copia o dispositivo: leia a lei seca dos nucleos de maior incidén-
cia.

Troca de nimero Prazo, fragdo ou quérum trocado: use as tabelas de prazos.

Troca de 6rgao Competéncia do Pleno atribuida a Turma, do Presidente ao Corregedor: use os qua-

dros de competéncia.

Troca de modal "Poderd" vira "devera"; desconfie de "sempre", "exclusivamente".

Sumula distorcida Sumula ou OJ do TST com um elemento trocado: associe nimero, tema e consequén-
cia.

ItenslalVv Elimine pelas certezas.

3. Legenda dos boxes

Box Para que serve

SINTESE Mapa do que a se¢do cobre.

ATENCAO Armadilhas, pegadinhas e exce¢Ges que a banca explora.

CAI NA PROVA Nucleos de alta incidéncia na FCC.

EXEMPLO Caso pratico resolvido.

JURISPRUDENCIA Sumulas, OJs, sumulas vinculantes e teses de alta incidéncia.
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Para que serve

DICA Macetes e mnemonicos.

p][¢.N Plano de revisdo: leia as sinteses e os boxes CAl NA PROVA; refaga as questdes e marque as que errou; volte

so as tabelas dos temas errados; na véspera, revise os quadros de prazos e de sumulas.
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LINGUA PORTUGUESA — I. TEXTO, SENTIDO E ORTOGRAFIA

1. Compreensao e interpretagao de textos

(inferéncia autorizada). A FCC cobra cinco operagdes (ideia central, inferéncia, sentido no contexto, referéncia e

S\ 113 Compreender = recuperar o que o texto diz (literal). Interpretar = extrair o que o texto permite concluir
parafrase), e os erros das alternativas seguem trés padrdes: extrapolagdo, reducdo e contradicdo.

1.1. Os cinco tipos de questdao que dominam a FCC

Tipo O que se pede Técnica de resolucio

Ideia central / tese O ponto de vista que organiza o | Procure a afirmagdo que todos os paragrafos sustentam;
texto desconfie da alternativa que resume sé um paragrafo

Inferéncia Conclusdo ndo escrita, mas auto- | S6 vale o que decorre necessariamente do texto; "pode-
rizada se inferir" ndo autoriza opinido do leitor

Sentido de palavra/ex- | Valor da palavra naquele contex- | Releia a frase inteira e teste a substitui¢cdo; o sentido de

pressao to dicionario isolado costuma ser a armadilha

Referéncia (coesdo) A que termo um pronome, ad- Localize o antecedente compativel em género, nimero e
vérbio ou expressdo remete sentido

Parafrase / reescrita Nova redagdo que preserve sen- | Confira quatro pontos: sentido, relacdo logica (conecti-
tido e corregdo vo), regéncia/concordancia e pontuagéo

1.2. Por que as alternativas erradas estdo erradas

Vicio Como aparece Sinal de alerta
Extrapolagdo Afirma algo que o texto ndo diz nem Generalizagdes: "sempre", "todos", "exclusivamente",
permite concluir "nenhum"
Redugdo Toma uma parte do texto como se Alternativa verdadeira, porém parcial, em questdo de
fosse o todo ideia central
Contradi¢do Diz o oposto do texto Inversdo de causa e efeito; troca de "o autor critica" por
"o autor defende"

sem trecho que a sustente, a alternativa estd errada, por mais sensata que pareca.

I (o \I\'[:Wd{e)7/:¥ A FCC adora a alternativa que é verdadeira no mundo real, mas ndo esta no texto. Regra de ouro:
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1.3. Pressuposto x subentendido

Critério Pressuposto Subentendido

Natureza Informagdo marcada na propria frase (lin- Insinuagdo que depende do contexto
guistica)

Marcadores "ainda", "ja", "deixar de", "voltar a", "tam- Ndo ha marcador; depende da situagdo
bém", "até"

Pode ser negado

pelo falante?

N3o sem contradicdo

Sim ("eu ndo quis dizer isso")

Exemplo

fumava

"Ana deixou de fumar" pressupde que Ana

"Estd frio aqui", ao lado da janela aberta, su-

gere que alguém a feche

1.4. Coesdo referencial: anafora e catafora

Mecanismo Defini¢ao Exemplo

Anafora Retoma termo ja mencionado "0 juiz chegou cedo. Ele revisou os autos."
Catafora Antecipa termo que vira depois "So peco isto: que respeitem o prazo."

Elipse Omite termo recuperavel pelo contexto "Bruno leu o processo; Carla, a peti¢do." (omite

"leu")

Substituicdo lexical

expressao

Retoma por sinbnimo, hiperénimo ou

sdo.

"O TST julgou o recurso. A Corte manteve a deci-

"esse" retoma o que ja foi dito. Em pares: "Ana e Bruno foram aprovados; este (Bruno) no TRT, aquela (Ana) no TRF".

I )\ [¢:(e) "Este" e "esse" em retomada: "este" aponta para o termo mais préximo ou para o que ainda vai ser dito;

1.5. Tipologia, géneros e contexto historico

Tipo textual Marca principal Género em que predomina

Narrativo Fatos encadeados no tempo, persona- Conto, cronica, noticia
gens, verbos de ag¢do no pretérito

Descritivo Caracterizacdo de seres e lugares; verbos | Laudo, retrato, anuncio

de estado, adjetivos

Dissertativo-argumentativo

Tese defendida com argumentos; conec-

tivos légicos

Editorial, artigo de opinido, parecer

Expositivo

Apresenta informagdes sem defender

tese

Verbete, aula, relatério

Injuntivo (instrucional)

Orienta comportamento; imperativo,

infinitivo

Manual, receita, regulamento

O sentido depende do contexto histdrico de producdo (época, autor, interlocutores, valores): "progresso" em 1920 é

ferrovia; em 2020, tecnologia digital. A FCC pergunta se a passagem "reflete a mentalidade de seu tempo".
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2. Denotagao e conotacao

dente do contexto. A mesma palavra pode ter as duas leituras; a frase decide.

I 113 Denotacdo = sentido literal, de dicionario, referencial. Conotacdo = sentido figurado, expressivo, depen -

Critério

Sentido

Denotagao

Literal, objetivo

Conotagao

Figurado, subjetivo, associativo

Onde predomina

Textos técnicos, cientificos, juridicos, reda-

¢ao oficial

Literatura, publicidade, cronica, linguagem colo-

quial

Exemplo

"O coragdo bombeia o sangue."

"Belém é o coragdo da Amazonia."

produz absurdo ou imagem impossivel, o sentido é conotativo.

I (OB AN {e)Y/.8  Pergunta tipica: "A palavra X foi empregada em

sentido figurado em:". Teste: se a leitura literal

3. Discurso direto, indireto e indireto livre

palavras (verbo dicendi + "que"/"se"). Indireto livre = a fala ou o pensamento da personagem se mistura a voz do

narrador, sem marcagdo.

I S0 Direto = reproducio fiel da fala (com travessdo ou aspas). Indireto = o narrador relata a fala com suas

3.1. Caracteristicas dos trés discursos

Critério Direto Indireto Indireto livre

Quem fala A personagem O narrador, relatando Narrador e personagem fundidos

Pontuacgao Dois-pontos + travessdo ou Sem marcas proprias Sem marcas proprias
aspas

Verbo de elocu- | Presente ou implicito ("dis- Obrigatorio, seguido de ora- | Ausente

¢ao se:") ¢do subordinada

Pessoa 12 e 22 pessoas 32 pessoa 32 pessoa, com expressividade da

personagem

Exemplo Tereza disse: "Eu vou recor- | Tereza disse que iria recor- Tereza fechou o processo. Recor-

rer." rer. rer? Claro que iria recorrer!

3.2. Quadro de transposicdo (direto - indireto)

A transposi¢do abaixo vale quando o verbo de elocugao esta no pretérito ("disse", "afirmou", "perguntou").

Elemento

Pessoa

Discurso direto

12 pessoa (eu, nds, meu, nosso)

Discurso indireto

32 pessoa (ele, eles, seu, dele)

Interlocutor

22 pessoa / vocé ("vocé fez")

32 pessoa ("ele fizera" / "ela fizera")

Presente do indicativo "Eu sou responsavel."

que era responsavel
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Elemento

Pretérito perfeito

Discurso direto

"Eu assinei o termo."

Discurso indireto

que assinara / tinha assinado o termo

Futuro do presente

"Eu farei a pericia."

que faria a pericia (futuro do pretérito)

Imperativo

"Saia da sala!"

que saisse da sala (imperfeito do subjuntivo)

Presente do subjuntivo

"Espero que vocé venha."

que esperava que ele viesse

Futuro do subjuntivo

"Ligarei quando puder."

que ligaria quando pudesse

Imperfeito, mais-que-perfei-

to e futuro do pretérito

"Eu estava cansado."

que estava cansado (ndo se alteram)

Advérbio de lugar

aqui, c3, ai

ali, 13

Advérbio de tempo

hoje - ontem - amanha - agora - ha

dois dias

naquele dia - na véspera - no dia seguinte - en-

tdo - dois dias antes

Demonstrativos

este, esse, isto, isso

aquele, aquilo

Interrogacao direta

"Vocé ja leu a ata?"

perguntou se ele ja tinha lido a ata

Vocativo

"Marcio, feche a porta."

pediu a Marcio que fechasse a porta (vira com-

plemento)

(o \N\ AN i{e)/:N Verbo dicendi no presente ("Ana diz que...") ndo recua tempos: "Ana diz: 'Vou recorrer' = "Ana diz
que vai recorrer". Pretérito perfeito vira mais-que-perfeito ("fiz" - "fizera"/"tinha feito"), nunca imperfeito. Impe-

rativo vira imperfeito do subjuntivo ("Assine!" = "que assinasse"). A alternativa errada costuma trocar "faria" por

"fard".

4. Intertextualidade

implicita (alusdo, parddia, parafrase), e pode aderir ao texto-fonte (parafrase, estilizagdo) ou subverté-lo (parddia).

I S H 3 Intertextualidade é o didlogo de um texto com outro. Pode ser explicita (citagdo, epigrafe, referéncia) ou

Recurso Definicao Relagdo coma Exemplo
fonte

Parafrase Reescrita com outras palavras, manten- | Adesdo "Minha terra tem palmeiras" - "Na minha
do o sentido patria ha palmeiras onde canta o sabid"

Parddia Retomada com desvio de sentido, em Subversdo "Minha terra tem favelas / onde canta o
geral critico ou humoristico tiroteio" (recriacdo satirica)

Citacao Transcrigdo literal, com fonte, entre Explicita Transcrever um artigo de lei num parecer
aspas

Alusdo Referéncia indireta que o leitor deve Implicita "Foi um presente de grego" (alude a Troia)
reconhecer

Epigrafe Citacgdo curta no inicio de obra ou capi- | Explicita Frase de um autor antes do primeiro capi-
tulo tulo
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inverte ou ridiculariza. A citacdo exige literalidade; se o texto foi reformulado, ja ndo é citacao.

I iAol Parafrase x parddia: ambas retomam o texto-fonte, mas a parafrase conserva o sentido e a parddia o

5. Figuras de linguagem

S\ =3 Quatro familias: de palavra (alteram o sentido de um termo), de pensamento (jogam com ideias), de

construgdo (alteram a estrutura da frase) e de som. As mais cobradas: metafora, metonimia, antitese x paradoxo,

ironia, eufemismo, hipérbole, prosopopeia, sinestesia, gradagao, pleonasmo, elipse x zeugma e polissindeto x assin -

deto.

5.1. Figuras de palavra (semanticas)

Figura Definicao Exemplo
Metafora Comparagdo implicita, sem conectivo compa- | "A sentenga foi um balsamo para o reclamante."
rativo
Comparagao Aproximacao explicita, com "como", "tal "Trabalhava como uma formiga."
(simile) qual", "feito"
Metonimia Troca de um termo por outro com relagdo "Leu Machado" (autor pela obra); "bebeu dois
objetiva de proximidade copos" (continente pelo contetdo); "a toga deci-
diu" (simbolo pela instituicdo)
Sinédoque Espécie de metonimia: parte pelo todo, singu- | "Faltam bragos na lavoura"; "o brasileiro é criati-
lar pelo plural vo"
Catacrese Metafora ja incorporada a lingua por falta de "pé da mesa", "brago da cadeira", "embarcar no
termo préprio onibus"
Sinestesia Mistura de sensag¢0es de sentidos diferentes "voz aspera" (audigdo + tato); "cheiro doce" (olfa-
to + paladar)

balsamo); na metonimia ha contiguidade objetiva, uma relagdo real entre os termos (o autor e sua obra).

I iAol Metdfora x metonimia: na metafora ha semelhanca subjetiva (o alivio da sentenca lembra o de um

5.2. Figuras de pensamento

Figura Defini¢ao Exemplo

Antitese Aproximacdo de ideias opostas, sem contra- | "A chuva interrompe o trabalho e inaugura a
di¢do légica conversa."

Paradoxo (oximoro) Ideias opostas atribuidas ao mesmo ser, ge- | "E dor que desatina sem doer" (Cam&es);

rando aparente absurdo

"um siléncio ensurdecedor"

Ironia Diz-se o contrario do que se pensa, com in- "Que pontualidade! Chegou sé duas horas
tengdo critica atrasado."
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Figura Defini¢ao Exemplo

Eufemismo Suaviza expressdo desagradavel "Ele nos deixou" (morreu); "faltou com a ver-
dade" (mentiu)

Hipérbole Exagero intencional "Ja pedi mil vezes." "Morri de rir."

nificagdo)

Prosopopeia (perso-

Atribui agdes ou sentimentos humanos a

seres inanimados ou irracionais

"As agendas ignoram as nuvens."

Gradagao (climax)

Sequéncia de termos em intensidade cres-

cente ou decrescente

"Ouviu, leu, estudou, dominou a matéria."

rer vivendo").

O\ AN He)V/N Antitese x paradoxo: na antitese, os opostos convivem sem se anular (dia e noite, trabalho e con-

versa); no paradoxo, os opostos se fundem num mesmo ser e criam ilogicidade aparente ("dor que ndo déi",

mor -

5.3. Figuras de construgdo (sintaxe)

Figura Definicao Exemplo

Elipse Omissdo de termo facilmente subentendido, "Na sala, apenas dois advogados." (omite "havia")
nao mencionado antes

Zeugma Omissdo de termo ja expresso anteriormente | "Ana estudou Direito; Bruno, Letras." (omite "es-

tudou")

Pleonasmo Repeticdo de ideia para dar énfase (literario) Literario: "Vi com estes olhos." Vicioso: "subir
ou por descuido (vicioso) para cima", "elo de ligagdao"

Anafora Repeticdo da mesma palavra no inicio de ver- | "Era tarde, era chuva, era a cidade inteira a espe-

sos ou frases

ra.

Polissindeto

Repeticdo enfatica de conectivos

"E corre, e grita, e chora, e some."

Assindeto

Auséncia de conectivos entre termos ou ora-

¢cOes coordenadas

"Vim, vi, venci."

Hipérbato (in-

Alteragdo da ordem direta da frase

"Ouviram do Ipiranga as margens placidas / de

versio) um povo heroico o brado retumbante"
Anacoluto Termo que fica "solto", sem funcgdo sintatica "0 réu, ninguém sabia onde ele estava."

na frase
Silepse Concordancia com a ideia, ndo com a forma Género: "Vossa Exceléncia esta cansado"; nime-

gramatical

ro: "A turma chegou; estavam exaustos"; pessoa:

"Os brasileiros somos otimistas"

p)[el:¥ Elipse x zeugma: pergunte "o termo omitido ja apareceu?". Se ndo apareceu = elipse; se apareceu antes =

zeugma. Polissindeto = "poli" (muitos) conectivos; assindeto = "a" (sem) conectivos.
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5.4. Figuras de som

Figura Definigcao Exemplo

Aliteragcao Repeticdo de sons consonantais "Vozes veladas, veludosas vozes" (Cruz e Sousa)

Assonancia Repeticdo de sons vocalicos "Na sala, a calma da tarde arrastava as palavras" (vogal
"a")

Onomatopeia Palavra que imita um som "0 tique-taque do relégio"; "zum-zum-zum"

6. RelagGes de sentido: sinonimia, antonimia, paronimia e homonimia

S\ F 3 Sinonimos = sentidos préximos (nunca idénticos em todos os contextos). Anténimos = sentidos opostos.
Parénimos = grafia e pronuncia parecidas, sentidos diferentes. Homdnimos = mesma pronudncia e/ou mesma grafia,

sentidos diferentes. Polissemia = uma palavra com varios sentidos relacionados.

6.1. Quadro conceitual

Relacdo Definicao Exemplo
Sinonimia Sentidos equivalentes no contexto "célere" = "rapido"; "dirimir" = "resolver"
Antonimia Sentidos opostos "deferir" x "indeferir"; "licito" x "ilicito"
Paronimia Palavras parecidas na forma, diferentes "ratificar" x "retificar"

no sentido
Homonimos perfeitos | Mesma grafia e mesma pronuncia "s3o0" (sadio - santo - verbo ser); "cedo" (advér-

bio - verbo ceder)

Homonimos homéfo- | Mesma prontncia, grafia diferente "sessdo" x "se¢do" x "cessdo"
nos
Polissemia Uma palavra, varios sentidos aparentados | "peca" (de teatro - processual - de roupa)

so" (de grande valor) ndo equivale a "vultuoso" (inchado, congestionado). Teste sempre a troca dentro da frase.

I (LN de)V/Y Substituicdo por sindbnimo "sem prejuizo do sentido": a FCC testa o sinbnimo no contexto. "Vulto-

6.2. Par6nimos mais cobrados

Par Sentido 1 Sentido 2

ratificar / retificar ratificar = confirmar retificar = corrigir

deferir / diferir deferir = conceder, atender diferir = adiar; ser diferente

descriminar / discriminar descriminar = deixar de considerar cri- | discriminar = distinguir; segregar
me

eminente / iminente eminente = ilustre, elevado iminente = prestes a ocorrer

emergir / imergir emergir = vir a tona imergir = mergulhar

emigrar / imigrar emigrar = sair do pais imigrar = entrar em pais estrangeiro
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Par

infligir / infringir

Sentido 1

infligir = aplicar (pena, castigo)

Sentido 2

infringir = violar (norma)

mandado / mandato

mandado = ordem judicial

mandato = delegacdo, periodo de represen-

tacao

flagrante / fragrante

flagrante = evidente, no ato

fragrante = perfumado

trafego / trafico

trafego = transito

trafico = comércio (em geral ilicito)

vultoso / vultuoso

vultoso = de grande valor

vultuoso = inchado (rosto)

to

comprimento / cumprimen- | comprimento = extensdo

cumprimento = saudagdo; execugao

despensa / dispensa

tos

despensa = local de guardar mantimen- | dispensa = licenga; ato de dispensar

absolver / absorver

absolver = inocentar

absorver = sorver, assimilar

6.3. Homonimos homoéfonos mais cobrados

Grupo

Sentidos

cessdo / sessdo / secdo (seccio)

reparticdo

cessdo = ato de ceder - sessdo = reunido, duragdo de evento - se¢do = divisdo,

concerto / conserto

concerto = apresenta¢do musical; harmonia - conserto = reparo

acender / ascender

acender = por fogo, ligar - ascender = subir

cagar / cassar

cagar = perseguir animais - cassar = anular (mandato, direito)

cerrar / serrar

cerrar = fechar - serrar = cortar com serra

incipiente / insipiente

incipiente = iniciante - insipiente = ignorante

tachar / taxar

tachar = qualificar negativamente - taxar = fixar taxa, tributar

censo / senso

censo = recenseamento - senso = juizo ("bom senso")

espiar / expiar

espiar = espreitar - expiar = pagar a culpa

7. Estrutura e formagao de palavras

S\ 4 Estrutura = as pecas da palavra (radical, afixos, desinéncias, vogal temética). Formag&o = como a palavra

nasceu: derivagdo (um radical + afixos ou mudanga de classe) ou composigdo (dois ou mais radicais).

7.1. Elementos marficos

Elemento Fungao Exemplo

Radical Nucleo de significagdo, comum a familia de | trabalh-o, trabalh-ador, trabalh-ista
palavras

Prefixo Afixo anteposto ao radical infeliz, rever, desfazer
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Elemento

Sufixo

Fungao

Afixo posposto ao radical

Exemplo

felizmente, julgamento, legalidade

Desinéncia nominal

Indica género (-a) e nimero (-s)

alunas (-a género, -s nUmero)

Desinéncias verbais

Modo-temporal e nimero-pessoal

cantavamos: -va- = imperfeito do indicativo;

-mos = 12 pessoa do plural

Vogal tematica

Liga o radical as desinéncias; indica a conju-

gacdo

cantar (12), vender (22), partir (32)

7.2. Processos de forma

¢ao

Processo

Derivagdo prefixal

Como ocorre

Prefixo + radical

Exemplos

inutil, refazer, pré-historia

Derivagao sufixal

Radical + sufixo

lealdade, rapidamente, julgador

Derivagdo prefixal e

sufixal

Prefixo e sufixo, mas a palavra existe com

s6 um deles

infelizmente (existem "infeliz" e "felizmente")

Parassintese

Prefixo e sufixo simultaneos; sem um

deles a palavra ndo existe

entristecer, amanhecer, esclarecer, anoitecer

Derivagdo regressiva

Reducdo da palavra primitiva; em regra,

substantivo abstrato tirado de verbo

combate (de combater), debate, ataque, per-

da, apelo

Derivagao impropria

Mudanga de classe gramatical sem alte-

rar a forma

"o jantar", "um ndo seco", "o porqué"

Composi¢ao por justa-

posigdo

Radicais unidos sem perda fonética

girassol, passatempo, guarda-chuva, segunda-

feira

Composi¢ao por agluti-

Radicais unidos com perda fonética

planalto (plano + alto), aguardente (agua +

nagao ardente), embora (em + boa + hora), fidalgo
(filho + de + algo)
Hibridismo Elementos de linguas diferentes automoével (grego + latim), sociologia (latim +

grego), burocracia (francés + grego)

Abreviagao, sigla e ono-

matopeia

Reducdo da palavra; iniciais de expres-

sdo; imitacdo de som

foto, pneu; TRT, CLT; tique-taque

AN [e:{e) Parassintese x derivacdo prefixal e sufixal: retire o prefixo e depois o sufixo. Se as duas formas parciais

existem ("infeliz", "felizmente"), é prefixal e sufixal; se nenhuma existe ("entriste",

tristecer"), é parassintese. Re-

gressiva x imprdpria: na regressiva a palavra perde parte da forma (combater - combate); na imprdpria a forma fica

igual e s6 muda a classe (o jantar).

8. Ortografia e acentuagdo (Novo Acordo Ortografico)

18
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11133 0 Acordo de 1990 (obrigatdrio no Brasil desde 12/1/2016) eliminou: o trema, o acento dos ditongos abertos

"ei"/"oi" nas paroxitonas, o acento de "ée"/"60", 0 acento do i/u ténicos apds ditongo decrescente em paroxitonas,

o diferencial de "para",

regras gerais de oxitonas, paroxitonas e proparoxitonas.

pela", "pelo", "polo", "pera" e o acento do "u" tébnico em "gue/gui/que/qui". Manteve as

8.1. Regras gerais de acentuagao

Classe Acentuam-se as terminadas Exemplos Nao se acentuam
em
Monossilabos toni- | a(s), e(s), o(s) pa, pés, no, trés, pods ti, nu, mel, sol, flor
cos
Oxitonas a(s), e(s), o(s), em, ens sofd, café, avo, também, para- caju, Itu, anel, ruim, cantar
béns, ama-lo, vendé-lo, compo-lo
Paroxitonas I,n,r,x, ps,i(s), us,um(uns), | util, hifen, carater, torax, biceps, terminadas em a(s), e(s),
a(s), do(s), ditongo oral jari, lapis, virus, album, im3, ér- o(s), em, ens: mesa, item,
fao, histdria, joquei itens, hifens, polens
Proparoxitonas Todas, sem excec¢do lampada, médico, umido, interim | —

"polens" ndo levam (paroxitonas em -ens). "ltem" e "itens" nunca levaram.

I (o \N)\iN{e)Y/.Y Pegadinha classica: "hifen" e "pélen" levam acento (paroxitonas em -n), mas os plurais "hifens" e

8.2. Regras especiais e o que mudou com o Acordo

Regra

Ditongos abertos éi,

0i, éu

Situagao atual

Acentuados em oxitonas e mo-

nossilabos; ndo em paroxitonas

Com acento

papéis, herdi, anzois, doi,

céu, chapéu, réu

Sem acento

ideia, assembleia, plateia, heroi-

co, jiboia, paranoico, Coreia

Hiato com i/u téni-

cos

Acentuados quando sozinhos

na silaba ou seguidos de "s"

saida, saude, bau, pais,

egoista, juizes

rainha, moinho (antes de nh);
Raul, ruim, juiz, cair (silaba com

l,m,r,z)

i/u ténicos apds di-

tongo decrescente

Sem acento nas paroxitonas;

com acento nas oxitonas

Piaui, tuiuiu, teiu

feiura, baiuca, bocaiuva

Vogais repetidas

ée /60

Perderam o acento

creem, deem, leem, veem, voo,

enjoo, abengoo

Diferencial obrigato-

rio

Mantido em poucos casos

por x por; péde x pode;
tém x tem; vém x vem;
contém, mantém, pro-

vém, intervém

para (verbo), pela, pelo, polo,

pera

Diferencial facultati-

vo

Admitido

forma (molde); démos

(subjuntivo)

forma; demos
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Regra Situagao atual Com acento Sem acento
u ténico em gue/ Perdeu o acento agudo — argui, apazigue, averigue, obli-
gui/que/qui que
Trema Abolido nas palavras portugue- | Miller, milleriano linguiga, frequente, cinquenta,
sas; mantido em nomes estran- tranquilo
geiros e derivados

Ao o) "Destroier”, "contéiner" e "Méier" continuam acentuadas: sdo paroxitonas terminadas em r, regra que
o Acordo n3o alterou. A queda do acento dos ditongos "ei/oi" so atinge as paroxitonas cuja acentuacdo dependia

exclusivamente do ditongo.

pI[el:8 "Ter" e "vir": singular sem circunflexo ("ele tem", "ele vem"; derivados com agudo: "contém", "intervém"),

1A A

plural com circunflexo ("eles tém", "vém", "contém", "intervém"). "Ver", "ler", "crer", "dar": plural sem acento

("veem", "leem", "creem", "deem").

8.3. Hifen com prefixos

Regra Com hifen Sem hifen

Prefixo em vogal + mesma micro-ondas, anti-inflamatério, contra- —

vogal ataque, auto-observagdo

Prefixo em vogal + vogal — autoescola, antiaéreo, infraestrutura, ex-

diferente traoficial, semiaberto

Prefixo + palavra iniciada anti-higiénico, pré-histdria, super- excegBes consagradas: subumano, desu-

por h homem, sobre-humano mano, indbil, coerdeiro

Prefixo em vogal +rou s — antirrabico, contrarregra, ultrassom, minis-
saia, autorretrato (dobra-se a consoante)

Prefixo em r (hiper, inter, hiper-realista, inter-regional, super-resis- | hipermercado, interestadual, superinteres-

super) +r tente sante

circum, pan + vogal, h, m, n | pan-americano, pan-helénico, circum- panteismo, circunferéncia

navegagao

ex (estado anterior), vice, ex-diretor, vice-presidente, sota-piloto —

sota, soto

pos, pré, pro tonicos pos-graduacdo, pré-escolar, pro-reitor pospor, prever, promover (formas atonas)

Prefixos "co" e "re" — coautor, coobrigagao, coerdeiro; reeleger,
reescrever (aglutinam sempre)

"ndo" e "quase" com valor — ndo fumante, ndo governamental, quase

de prefixo delito
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Regra Com hifen Sem hifen
em-vindo, bem-estar; mal-educado, enfeitor, benquerer; malcriado, malfeito,
"bem" e "mal" b do, b t |-educad benfeitor, b Icriad Ifeit

mal-humorado, mal-entendido (mal +

vogal, hou l)

malsucedido

de ligagao

Compostos com elemento

Excegdes consagradas: agua-de-colOnia,

cor-de-rosa, mais-que-perfeito, pé-de-

dia a dia, fim de semana, mao de obra, pé

de moleque, ponto e virgula

meia, arco-da-velha; espécies: bem-te-vi,

cana-de-agucar, jodo-de-barro

juntam (autoescola); (2) prefixo em vogal diante de r/s dobra a consoante (antirrabico, ultrassom); (3) "co" e "re"

aglutinam mesmo diante da mesma vogal (coobrigagdo, reeleger).

I (o VI AN i{e)/iN As trés regras que mais caem: (1) vogais iguais separam com hifen (micro-ondas), vogais diferentes

8.4. Emprego de letras

Regra Exemplos

-és / -esa (origem, titulo) com s portugués, francesa, marqués, duquesa

-ez [ -eza (substantivo abstrato de adjetivo) com z | rigidez, surdez, pobreza, beleza

-isar quando o radical tem s; -izar nos demais analisar, pesquisar, avisar - realizar, utilizar, civilizar

Verbos em -ender / -erter, -ertir formam substanti- | pretender - pretensdo; suspender - suspensio; converter -

vo com -ns- / -rs- conversdo; divertir = diversdo

Derivados de "ter" formam substantivo com -¢- deter - detencdo; reter - retengdo; conter - contengao;

abster - abstencdo

Verbos em -ceder/-gredir/-mitir formam substanti- | ceder > cess3o; agredir - agressdo; admitir > admiss3o;

VO com -Ss- omitir - omissao

X apos ditongo e apds "en" inicial caixa, peixe, faixa - enxada, enxurrada (exce¢do: encher e deri-

vados, enchova)

g em -agem, -igem, -ugem (excegGes: pajem, lambu- | garagem, vertigem, ferrugem

jem)

j em formas de verbos em -jar viajar - que eles viajem (verbo) x a viagem (substantivo)

8.5. Porqués e outras grafias que confundem

Forma Uso Exemplo

por que Pergunta (direta ou indireta); equivale a "pelo "Por que recorreu?" - "Ndo sei por que

qual", "pela qual" recorreu." - "O caminho por que passei."

por qué Em final de frase ou antes de pausa forte "Recorreu por qué?" - "Sem saber por qué,

desistiu."
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Forma Uso Exemplo
porque Conjuncéo causal ou explicativa (= pois, uma vez "Recorreu porque perdeu o prazo."
que)
porqué Substantivo (= o motivo); vem com determinante "Ninguém explicou o porqué da decisdo."
mal / mau mal = advérbio (oposto de "bem") ou substantivo; "Agiu mal." - "Um mau servidor."

mau = adjetivo (oposto de "bom")

onde / aonde /

donde

onde = lugar em que (estar, ficar); aonde = lugar a

que (ir, chegar); donde = de onde

"Onde vocé mora?" - "Aonde vocé vai?"

a/hd

ha = tempo passado (= faz); a = tempo futuro ou

distancia

"Saiu ha dois dias." - "Daqui a dois dias."

sendo / se ndo

sendo = caso contrario; mas sim; exceto - se ndo =

caso nado (condicional)

"Corra, sendo perderd o prazo." - "Se ndo

chover, iremos."

acerca de / a cer-
cade / ha cerca

de

sobre - distancia aproximada - faz aproximadamente

"Falou acerca do recurso." - "Fica a cerca

de 2 km." - "Saiu ha cerca de uma hora."

emvez de / ao

invés de

em vez de = no lugar de (uso amplo) - ao invés de =

ao contrario de (sé com opostos)

"Em vez de ler, dormiu." - "Ao invés de

subir, desceu."

ao encontro de /

de encontro a

ao encontro de = a favor de - de encontro a = contra

"A decisdo veio ao encontro do pedido"

(favoravel).

com o objetivo de

demais / de mais | demais = excessivamente; os outros - de mais = a "Falou demais." - "N&o vi nada de mais."
mais (oposto de "de menos")
afim / a fim de afim = semelhante, com afinidade - a fim de = para, | "Temas afins." - "Saiu a fim de recorrer."

9. Redagdo oficial (Manual de Redac¢do da Presidéncia da Republica, 32 ed., 2018)

unificou oficio, aviso e memorando no padrao oficio, passou a tratar do e-mail como comunicagdo oficial e simplifi-

cou o uso dos pronomes de tratamento.

| H1\ji33 Redacio oficial é a forma pela qual o Poder Publico redige comunicagdes e atos normativos. A 32 edicdo

9.1. Atributos da redagao oficial

Atributo

Clareza e precisdo

Conteudo

Compreensdo imediata; sentido Unico; palavras

Violagdo tipica

Ambiguidade, termos técnicos sem ex-

exatas plicacdo
Objetividade Ir direto ao assunto, ideia principal em destaque Rodeios, introdugdes longas
Concisao Maximo de informagdo com minimo de palavras, Redundancias, pleonasmos viciosos
sem cortar o essencial
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Atributo Conteudo

Coesdo e coeréncia

de contradicdo

Ligacdo ldgica entre frases e paragrafos; auséncia

Violagdo tipica

Conectivos mal empregados

Impessoalidade

impressdes pessoais

Comunicagdo em nome do servigo publico, sem

Opinides, adjetivacdo subjetiva, tom de

intimidade

Formalidade e pa-

dronizagcdo

Polidez, civilidade, uniformidade de diagramacgao

Girias, abreviagdes informais, formatos

variados

Norma-padrao

Uso da lingua culta, sem regionalismos nem jargao

Coloquialismos, estrangeirismos desne-

cessarios

FCC ja trocou "concisdo" por "brevidade a qualquer custo".

I /:\1a)[e:(e) Concisdo ndo é economia de pensamento nem corte de informagdo essencial: é eliminar o supérfluo. A

9.2. Pronomes de tratamento: concordancia

Regra Explicagao

Concordancia verbal

dirija a 22

Verbo na 32 pessoa, embora o pronome se

Exemplo

"Vossa Exceléncia decidiu" (e ndo "decidistes")

Possessivos e prono- | Também na 32 pessoa

mes

"Vossa Senhoria nomeara seu assessor" (e ndo

"vosso"

Concordancia do ad-

jetivo

Com o sexo da pessoa, ndo com o género

do pronome (silepse de género)

Juiz: "Vossa Exceléncia estd atarefado"; juiza:

"atarefada"

Vossa x Sua

= falando sobre ela

"Vossa" = falando com a autoridade; "Sua"

"Vossa Exceléncia aprovou?" - "Sua Exceléncia,

o Ministro, aprovou."

9.3. Formas de tratamento, vocativos e enderegamento

Destinatario

Chefes de Poder (Presidente da Republica, do

Congresso Nacional, do STF)

Tratamento

Vossa Exceléncia

Vocativo

Excelentissimo Senhor + cargo: "Excelen-

tissimo Senhor Presidente da Republica,"

Demais autoridades tratadas por Exceléncia
(Ministros, parlamentares, magistrados, MP,

governadores, prefeitos)

Vossa Exceléncia

Senhor + cargo: "Senhor Ministro," - "Senhor

Juiz," - "Senhora Desembargadora,"

Demais autoridades e particulares

Vossa Senhoria

"Senhor Diretor," - "Senhora Fulana de Tal,"

Reitores de universidade

Vossa Magnificén-

cia

"Magnifico Reitor,"

Enderegamento (Exceléncia)

Regra da 32 edicao

"A Sua Exceléncia o Senhor / [Nome] / [Cargo] / [Enderego]"
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Ponto Regra da 32 edicao

Enderegamento (Senhoria)

"Ao Senhor / [Nome] / [Cargo] / [Enderego]"

"llustrissimo"

Dispensado para autoridades tratadas por Vossa Senhoria e para particulares

"Dignissimo" (DD)

Abolido: a dignidade é pressuposto do cargo

"Doutor"

N3o é forma de tratamento; é titulo académico

(o \ N\ AN {e)Y/Y| "Excelentissimo Senhor" é exclusivo dos chefes de Poder. Para ministro, senador, juiz ou desem-
bargador o vocativo é "Senhor + cargo", embora o tratamento no corpo do texto continue "Vossa Exceléncia". "Ex-

celentissimo Senhor Senador" é a falsa correta tipica.

O Decreto n2 9.758/2019, posterior a 32 edigdo, ndo alterou o Manual nem rege os demais Poderes, mas
vale para a administracdo publica federal direta e indireta. Seu teor: o Unico pronome de tratamento com agentes
publicos federais é "senhor" (flexionado para o feminino e o plural), qualquer que seja o cargo, inclusive Ministros e
o Presidente da Republica (art. 22); sdo vedados, ainda que abreviados, Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa
Senhoria, Vossa Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno ou dignissimo e respeitavel (art. 32); quem exi-
gir esses pronomes invocando norma especial de sua carreira deve tratar o interlocutor do mesmo modo (art. 39, §
19), e é vedado negar o ato ou admoestar o interlocutor por erro no tratamento (art. 32, § 22); o enderegamento ndo
traz pronome nem nome do agente, salvo se o cargo e o setor nao bastarem para identifica-lo ou se a correspon-
déncia for dirigida a agente especifico (art. 42). Ressalvas: ndo se aplica a comunicagdo com autoridades estrangeiras
ou de organismos internacionais, nem a comunicacdo com agentes do Judicidrio, Legislativo, Tribunal de Contas,
Defensoria, Ministério Publico ou outros entes federativos que exijam tratamento especial com base em norma

prépria (art. 19, § 32). Se o edital pede o Manual, responda pelo Manual; se a questdo citar o decreto, aplique-o ao

Executivo federal.

9.4. Padrdo oficio e demais expedientes

A antiga distingdo entre aviso (entre Ministros de Estado), oficio (demais autoridades) e memorando (entre unidades do

mesmo 6rgdo) foi abolida: todos seguem a diagramacdo Unica do padrao oficio e passam a se chamar oficio.

Cabegalho Brasdo de Armas da Republica no topo, centralizado; nome do érgado principal e, se for o
caso, do secundario, em maiusculas

Identificagdo do expedi- | Nome do documento + niimero + ano + siglas do érgdo, & esquerda: "OFICIO N2

ente 652/2018/SAA/SE/MT"

Local e data Por extenso, a direita, com ponto final: "Brasilia, 2 de fevereiro de 2018."

Enderecamento Tratamento, nome, cargo e endereco do destinatdrio

Assunto Resumo do teor em poucas palavras, com ponto final: "Assunto: Encaminhamento do
Relatério de Gestdo."

Texto Introducdo, desenvolvimento e conclusdo; pardgrafos numerados, salvo quando organiza-
dos em itens ou titulos; o mero encaminhamento pode ser breve
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Parte Regra

Fecho "Respeitosamente," ou "Atenciosamente,"

Identificagdo do signata- | Nome e cargo de quem assina (dispensada para o Presidente da Republica)

rio

Numeragao das paginas | Obrigatdria a partir da segunda pagina

Expediente Uso

Exposi¢ao de motivos | Dirigida ao Presidente da Republica (ou ao Vice) por Ministro de Estado, para informar, pro-

por medida ou submeter projeto de ato normativo

Mensagem Comunicacdo oficial entre Chefes de Poder, sobretudo do Presidente da Republica ao Con-

gresso Nacional

9.5. Fechos e e-mail

Respeitosamente, Para autoridades de hierarquia superior a do remetente, inclusive o Presidente da
Republica
Atenciosamente, Para autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior
Autoridades estrangeiras Seguem rito e tradi¢do proprios (padrdo do Itamaraty)
E-mail: natureza Comunicagao oficial valida para transmissdao de documentos, por sua celeridade e
baixo custo
E-mail: valor documental Para valer como original, exige certificagdo digital que ateste a identidade do reme-
tente
E-mail: assunto, vocativo, Assunto claro e especifico; vocativo e tratamento como nas demais comunicagées;
fecho fecho padrdo "Atenciosamente" ("Att.", "Abracos" nao sdo fechos oficiais)
E-mail: anexos Devem ser mencionados no corpo da mensagem
"Respeitosamente sobe, atenciosamente fica ou desce." Duas afirmacgdes que a FCC da como falsas: "o e-mail,
por ser informal, dispensa vocativo e fecho" e "todo e-mail tem valor documental de original".

10. Questoes — Texto, sentido e ortografia

Leia o texto para responder as questdes de 1 a 4.

Antes ou depois da chuva. Em Belém, marca-se compromisso para antes ou depois da chuva. O habito, que o forasteiro
toma por folclore, revela uma sabedoria antiga: a cidade aprendeu a negociar com o céu em vez de enfrenta-lo. Quem
chega as duas da tarde ao centro comercial sabe que, em poucos minutos, as calgadas se esvaziardo e os toldos se tor -
nardo abrigo comum de desconhecidos. Ha quem veja nisso atraso. Os reldgios digitais, afinal, ndo preveem pausas para
0 aguaceiro, e as agendas eletrdnicas ignoram as nuvens. Mas talvez o atraso esteja do outro lado: quem nao sabe es-
perar raramente sabe observar. Sob o toldo, a senhora que vende ervas de cheiro comenta o prego do acai; o rapaz de

gravata, que minutos antes falava ao telefone sem levantar os olhos, descobre que ela conhece o bairro onde ele nasceu.
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